
주 별 강 의 내 용 비고

1 주
○ 사무관리(업무운영) 개관 요약
◌ 문서관리 단원 요약
○ 단원별 10문항 지문(논, 약술)

목차 및 키워드 정리,
쓰기연습(3문항)

2 주 ○ 문서관리 단원 요약
○ 단원별 10문항 지문(논, 약술)

목차, 키워드 정리
논, 약술  모의고사
(첨삭 및 채점)

3 주 ◌ 문서관리, 서식 및 관인관리 요약
○ 단원별 10문항 출제지문정리(논, 약술)

목차 및 키워드 정리,
쓰기연습 (3문항)

4 주
◌ 업무관리시스템 요약
○ 정부전자문서 유통지원센터
○ 단원별 10문항 출제지문정리(논, 약술)

목차 및 키워드 정리,
논, 약술 모의고사
(첨삭 및 채점)

5 주
◌ 업무협조, 융합행정, 지식행정 요약
◌ 정책연구 요약
○ 단원별 10문항 출제지문정리(논, 약술)

목차 및 키워드 정리,
쓰기연습(3문항)

6 주
○ 정책연구, 영상회의의 운영 요약
◌ 업무편람 및 정책실명제 요약
○ 단원별 10문항 출제지문정리(논, 약술)

목차 및 키워드 정리,
논, 약술 모의고사
(첨삭 및 채점)

7 주 
○ 민원행정의 개관 요약
◌ 민원사무처리제도 요약
○ 단원별 10문항 출제지문정리(논, 약술)

목차 및 키워드 정리,
쓰기연습(3문항)

8 주

○ 민원행정제도의 개선 요약
◌ 국민제안규정 요약
◌ 전자정부(모바일 전자정부포함)
○ 단원별 10문항 출제지문정리(논, 약술)

목차 및 키워드 정리
쓰기연습(3문항)

[ 행정사 사무관리론 5 ~ 6월 강의계획표 ] 이상기

1. 행정사 사무관리론 5~6월 강의계획은 기본이론의 요약정리와 함께 단원별 
문제(1, 2편 총 80선)의 목차 및 키워드 정리 및 논, 약술의 쓰기연습과 첨삭, 
채점(2, 4, 6회 총3회)으로 실전대비를 위한 논, 약술 쓰기에 집중력을 
키우는데 그 궁극적 목표가 있음.
2. 교재는 이론서를 기본으로 하여 부교재 보충, 논술 및 약술 80선(주별 
10문제 지문제공)은 프린트로 수업 진행함.
3. 주별 쓰기연습(3문항)은 채점비중 사전 고지로 수강생 스스로 답안의 채점


